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BEHEERDER?
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ROL VAN EEN 
BEHEERDER

Je hebt als verantwoordelijkheid het beheren van 
gebruikersaccounts op Finagora.

Dit omvat het aanmaken, wijzigen en 
verwijderen van accounts en het toewijzen van 
een profiel.

Voorbeeld: Wanneer een nieuwe medewerker zich bij het team 
voegt, moet je hem/haar voorzien van toegang tot Finagora.
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5 VERSCHILLENDE 
GEBRUIKERSPROFIELEN IN FINAGORA

01

 Simulaties.aanmaken
 Polissen aanmaken
 Dossiers in behandeling 

opvolgen
 Commissieborderellen 

raadplegen en
 Commissie rapporten 

aanmaken & exporteren
 Aanmaken, wijzigen & 

verwijderen van 
gebruikers..  

BEHEERDER

02

 Simulaties.aanmaken
 Polissen aanmaken
 Dossiers in behandeling 

opvolgen
 Commissieborderellen 

raadplegen en
 Commissie rapporten 

aanmaken & exporteren.  

SUPER USER

03

 Simulaties.aanmaken
 Polissen aanmaken
 Dossiers in behandeling 

opvolgen
.  

ONDERSCHRIJVING

04

 Simulaties.aanmaken
 Dossiers in behandeling 

opvolgen
 Commissieborderellen 

raadplegen en
 Commissie rapporten 

aanmaken & exporteren.  

SIMULATIE
RAPPORTERINGEN

COMMISSIES

05

 Simulaties.aanmaken
 Dossiers in behandeling 

opvolgen

SIMULATIE
RAPPORTERINGEN
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Waar op Finagora kan je 
de gebruikersprofielen 

beheren?
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STAP 1
Ga naar Finagora en klik op 

‘beheer gebruikers’.
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OVERZICHT
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Op de overzichtspagina zie je:

• Alle gebruikers van het kantoor [vb. 55-5-5555] en 
andere kantoren waarvoor je een beheerdersrol hebt 
[vb. 55-5-5555/1]

• ‘Naam’, ‘Login’ (e-mail adres) en ‘Profiel’ van de 
gebruiker

• ‘Zoeken’: je kan op naam of login een gebruiker vinden.

• Datum laatste verbinding van de gebruiker in Finagora

• Datum van aanmaak van de gebruiker
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Het aanmaken, wijzigen, 
verwijderen van 

gebruikersaccounts lees je 
in de toebehorende 

gebruikershandleidingen.
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